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MAL

Malet med at jeres kommune udarbejder standardbreve og -dokumenter er, at sagsbehandlerne opnar stgrre effektivitet og faglig kvalitet i deres arbejde.

Bemaerk at denne opgave er en forudseetning for at kunne lgse KLIK-opgaven 'Opret standardskabeloner’ i ibrugtagningsfasen.

BESKRIVELSE

Anvendelsen af standardskabeloner fx standardbreve kan hgjne kvaliteten og effektiviteten af kommunikationen med bgrn, foraeldre, pargrende og
samarbejdspartnere. Det er i DUBU muligt at oprette, redigere og vedligeholde standardskabeloner herunder flettefelter, der henter oplysninger fra sagen
ind i dokumentet. Det kraever specifikke rettigheder | DUBU at fa adgang til at opseette standardskabeloner i systemet.

I har ogsd mulighed for at opseette et eksternt skabelon- eller blanketsystem jf. KLIK-opgaven 'Opsaet eksternt skabelonsystem og blanketlgsning’.

| kan leese mere om mulighederne og opsaetningen af standardskabeloner i DUBU onlinehjeelp. Du kan eventuelt ogsa efterspgge eksempler pa, hvordan
andre kommuner har opsat deres standardskabeloner i yammer-netvaerk for DUBU-superbrugere.

METODE OG FREMGANGSMADE

| skal ggre falgende for at Igse KLIK-opgaven:


https://help.dubu.dk/#!Documents/skabeloner.htm

1. Udarbejd standardskabeloner
P& baggrund af Netcompanys demonstration af DUBU i starten af afklaringsfasen, hvor DUBU-projektgruppen introduceres til
standardskabeloner, skal DUBU-projektgruppen udarbejde de standardskabeloner, som | gnsker at benytte i DUBU. | kan med fordel tage
afseet i jeres eksisterende standardskabeloner/-breve samt eksempler fra andre kommuner, der anvender DUBU. Skriv jeres
standardskabeloner fx i word-dokumenter.

2. Indarbej standardskabeloner i undervisningsplan
Med henblik pd at de kommende brugere af DUBU kan arbejde effektivt med standardskabelonerne i DUBU efter go-live, skal | sikre, at
undervisningsplanen inkluderer standardskabeloner jf. KLIK-opgaven 'Planlaeg undervisning’.

3. Nar | har lgst KLIK-opgaven, skal du andre status pa opgaven til ‘fuldfert’.

RESULTAT

| har lavet det forberedende arbejde til KLIK opgaven 'Opret standardskabeloner’, som | kan Igse i ibrugtagningsfasen, nar | har faet adgang til DUBU.
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